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VAS MEGYEI EGYESITETT SZOCIALIS INTEZMENY

INTEZMENYVEZETOI UTASITAS
az adatvédelemrd! és adathiztonsagrol

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: Fdigazgatdsag) altal
fenntartott Vas Megyei Egyesitett Szocidlis Intézmény adatvédelemrdl és
adatbizionsagrol szold szabalyzatdt (a tovabbiakban: Szabalyzat) az informacios
6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagro) szold 2011, évi CXII. torvény 24. §
(3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a jelen utasitas mellékletében foglaltak
szerint

allapitom meg:

1. Az utasitds személyi hatdlya az Iniézmény Szervezeti és Mlkédési Szabalyzatdban
{a tovabbiakban: Intézmeényl SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre
terjed ki, ‘ '

2. Jelen utasitds annak kozzétételét kovets 10. (tizedik) napon lép hatalyba azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban levt Ugyekre is alkaimazni kell.

3. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti az iniézmény
adatvedelemrdl es adatbiztonsagrol szold szabalyzata, tovabba valamennyi e
fargyban az intézményngél, és annak jogelddeingl kiadoit szabalyzat, vagy
szabdlyzat azon rendelkezése, amely -az adatvédelem és adaibizionsag
szabdlyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasitas meliékletét képezé szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
koteles az alabbi esetekben felllvizsgaini és sziikség esetén annak modositasahoz
szilkseges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1.hatalybalépést kvetd evtdl minden naptari év januar 31. napiaig,

4.2.jogszabalyvaltozast kovetben — amennyiben a jogszabaly maskent nem
rendelkezik — a jogszabalyvaitozas hatalyba lépéseét kbvetd 30 (harminc) napon
belll. . _

5. Jelen utasitas meligkletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy kbieles annak megismerésérdl irashan nyitatkozni,

5.1.jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejdtiekor,

5.2 fizetés nélkiili szabadsagot kivetd ismételt munkaba allaskor a munkaba allast
kévetd 30 (harminc) napon beldl, vagy

5.3.minden méas esetben a jelen utasitds hatdlyba lepését kdvetd 30 (harminc)
napan belul.

6. Jelen utasitast a helyben szokésos mdédon kézzéteszem.
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1. meliékiet
a 43‘-43 S2017. intézményvezetdi utasitashoz

A
VAS MEGYEI EGYESITETT SZOCIALIS INTEZMENY
szabalyzata

az adatvédelemrol és adatbiztonsagrol

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabdlyzat célia az intézmény altal vegzett adatkezelések, adatfeldolgozasok
soran a személyes adatok védelme és a kozérdek(, illetve kdzérdekbdl nyilvanos
adatok hozzaférhetségének biztositasa.

2. § A szabalyzat targyi hatalya — figyelemmel az informacids 6nrendelkezési jogrél és
az informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. tdrvény (a fovabbiakban: Infotv.) 2. §-
aban foglaltakra — kiterjed az intézmeény &ltal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely
kozérdek( adatot vagy kdzérdekbd! nyilvanos adatot tartalmaz, fuggetiendil attol, hogy
az adatkezelés, adatfeldolgozds teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint
manualis médon térténik. A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és
MGkodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitetl személyi
hatély szerinti személyekre terjed Ki.

3. § Az ertelmezd rendelkezések tekinteteben az infotv. 3. §-a az iranyado.

4. § A személyes adatok védelméhez fiiz6d5 jogot és az érintett személyiségi jogait, ha
torveny kivételt nem tesz, az adatkezeléshez fiz6d6 mas érdekek nem sérthetik.

2. Adatkezelés, adatbiztonsag

5. § Személyes adat f& szabaly szerint akkor kezelhet8, ha ahhoz az érintett hozzajarul,
vagy azt torvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli. E#Gl eliéré rendelkezéseket az
Infotv. 6. §-a tartalmaz.

6. § Kllonleges adatok kezetésével jaré Ugyekben a jelen szabalyzatban foglaitakon il
is megkilonbdztetett gondossaggal kell eliarni. A jelen szabélyzatban foglaltak
betartatasaert az Intézményvezetd felel. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiildnleges
adatok kizardlag tdrvényi felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irasbeli
hozzajaruldsaval kezelhetdk. : :

7. § A szemelyes adatok célhoz kétdttségenek eive alapjan, az egyes eljarasok soran
kezelt adatokat csak az adott Ugy elintézése érdekeben szabad felhasznalni, mas
eljarasokkal illetve adatokkal nem kapcsoihaték Gssze, kivéve, ha torvény megengedi,
ifletve az érintett hozzajarult és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes



adatra vonatkozoan fennallnak. Konkrét (igyben hivatalbél csak azokat a szemeélyes
adatokat lehet régziteni, amelyek kezelésére torvény, illetve az érintett fethatalmazéast
ad, mellézve a bemutatott személyazonositd és egyéb okmanyok, személyes iratok
indokolatlan fénymasolasat és megérzését.

8. § Az adaimindség biztositdsa céljabol az adatfelvélel és a tovabbi adatkezelés
folyaman Ugyelni kell a személyes adatok felvételének és kezelésének
torvényessegére, pontossagara, teljességére és — amennyiben az adatkezelés céljara
tekintettel szlkséges — idészerliségére, megfeleld taroldsara, hogy emiatt az érintettek
jogai ne sérulhessenek.

9. § A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés céljia
megsziint vagy modosult — az Intézmény. iratkezelési Szabalyzataban foglattakkal
Osszhangban — haladékialanul, legkésébb az ok észlelésétd! szamitott 3 (harom)
munkanapon beldl meg kell semmisiteni. Az elektronikus Gton rogzitett adatokat, ha
ceéljukat  betoliotték  tovabbi  felhasznalasuk  megakadalyozasa  érdekében
felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell tenni. '

10. § Az adattdriés maradéktalan megvaldsitésa érdekében az irattarozasra kerild
anyagok selejtezési idejét, irattéri jelét az Intézmény Iratkezelési Szabalyzatanak
figgelékét képezd Irattari Terv hatéarozza meg.

11. § Szemelyes adatokat is tartalmazo iratot vagy mas adathordozét (a tovabbiakban
egyutt: irat) az intézmeénybdl kivinni — munkakdri feladat eflatasanak kivételével — csak.
indokolt esetben, az intézmény vezetdjének irdsos engedélyével lehet. Az intézmény
munkatarsa ez esetben is koteles gondoskodni arrél, hogy az irat ne vesszen el, ne
rongalodjon vagy semmisiiljon meg és tartalma illetektelen személy tudomasara ne
jusson,

12, § A 11. § szerinti adatokat tartalmazé iratok elektronikus Uton, illetve az abban
foglalt adatok telefonon csak kellé kérlltekintésset tovabbithatdk.

13. § Az intezmeny munkatarsanal 1évo iratba mas személy — a vonatkozd eljdrasjogi
szabalyok szerint ~ csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly lehetévé teszi. A
betekintesi jog gyakorlasa soran gy kell eliarmi, hogy-ez altal masok személyes
adatainak vedelmeéhez fliz6dS jogai, iletve szemeélyiségi jogai ne sérllhessenek. Jelen
pont rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat, kivonat készitésekor is.

14. § Az intézmény munkatidrsa a nala lévd iratokat kdteles munkaidén til — és
amelyeket lehetséges munkaiddben is — elzart helyen tartani. Munkaidében iratok csak
a munkavegzes cefjabol és a munkavégzéshez szilkséges iddtartamban lehetnek a
munkatars birtokaban.

15. § Az intézmény munkatéarsai irodai helyiségiiket és az irat és adattarolasra hasznalt
berendezeseket munkaidében fokozott gondossaggal kételesek Srizni. A munkatars
koteles a szamitdgépet €s az ahhoz alkaimazott adathordozdkat Ggy kezelni, tarolni,
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hogy a védelmet igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles
tovabba a munkaidd vegeztével a szamitdgépet kikapcsolni, az irodahelység ajtajat
bezarni és a kulcsot a portan leadni.

16. § Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot
az intézmeny vezetbjének személyre szodldan meg kell hatdroznia és az iddszer(
allapotnak megfelelGen a rendszer Uzemeltetésére az intézmény vezetdje altal kijeldlt
szemelynek nyilvan kell fartania az Intézmény Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban
foglaltak szerint.

17. § A szemeélyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kilénbozé adatkezelések
akkor kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzdjarult, vagy tdrvény azt
megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljeslinek. Személyes adat (beleérive a kildnleges adatot is) az orszagbdl — az
adathordozotol vagy az adatatvitel modjatdl fiiggetlentl — harmadik orszégban 1évéd
adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére akkor tovabbithatd, ha az Infotv. 8. §-aban
foglalt feltetelek teljesiinek.

18. § Az érintettet az Infotv. 14. §-a szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai
kezeléserd] tajekoztatast kérjen, tovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy térlését.”
A jelen pont szerinti tartalmi kérelmeket (a jogszabalyi feitételek fennalidsa esetén) a
torvény alapjan legfeljebb 30 (harminc) napon bellll, lehet8ség szerint azonban saron
kivdl teljesiteni kelt. A tajékoztatasnak az infotv. 15. § (1} bekezdése szerinti adatokat
kell tartalmaznia,

3. Egészségiigyi adatok

19. § Amennyiben az intézmény feladatainak elldtasa soran az egészségiigyrdl szolo
1997. evi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Elitv.) hatalya ala tartozo egészségiigyi adatot
kezel, Ugy az intézmény az egészsegligyi adatok kezelése soran az Elitv. és az
egeszsegligyi es a hozzéjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérél és védelmerd]
82015 1897. évi XLVII. tdrvény rendelkezései szerint jar el.

20. § (1) Az egészsegiigyl adatot — az Eltv-ben meghatarozott kivételekkel — az
egészséglgyl adat birtokosa tovabba az ismerheti meg, akinek azt a beteg
egészseéglgyi ellatdsanak érdekében ismernie kell. A betegnek joga van arrol
nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhaté kimenetelérdl kiknek adhato
felvilagositas, illetve kiket zar ki egészségligyl adatainak részleges vagy telies
megismeresébdl. Az érintett beteg hozzajaruldsa nélkil a beteg tovabbi apolasat,
gondozasat végzd személlyel kz6Ini lehet azokat az egészségligyi adatokat, amelyek
ismeretének hianya a beteg egészségi allapotanak karosodasahoz vezethet.

(2) Az egészseglgyi adattal a beteg rendelkezik, az egészségiigyi adatot tartalmazo
dokumentacioval pedig az intézmény. Egészségligyi dokumentacionak mindsit az
egészséglgyi szolgaltatés soran az egészségligyi dolgozd tudomasara jutd, a beteg
kezelesével kapcsolatos egészséqgigyi és személyazonositd adatokat tarialimazod



feliegyzes, nyilvantartas vagy barmilyen mas mdédon régzitett adat, fliggetlenit annak
hordozdjatol vagy formajatol

(3) A beteg jogosult egészségligyi adatird| tdjékoztatast kérni, ennek soran

a) a gyogykezeléssel 8sszeflggd adatainak kezelésérl tajékoztatast kapni,

b) a ra vonatkozo egészseglgyi adatokat megismemi,

c) az egészségligyi dokumentaciéba betekinteni, valamint azokrél kivonatot vagy
masolatot kesziteni vagy sajat kéltségére masolatot kapni,

d) a fekvObeteg-gydgyintezetbd! torténd elbocsatasakor az Eltv. 137. § a) pontja
szerinii zardjelentést kapni,

e) az Eitv 137. § b) pontjaban foglaltak szerint a jarobeteg-szakellatasi tevékenység
befejezésekor ambulans ellatasi lapot kapni,

f) egészségligyi adatairdl — sajat kéliségére — Osszefoglalc vagy kivonatos irdsos
véiemeényt kapni. _

(4) A beteg jogosult az altala pontatlannak vagy hianyosnak vélt - ra vonatkozd -
egészsegugyi dokumentécio kiegészitését, kijavitasat kezdeményezni, amelyet a
kezelborvos, illetve mas adatkezeld a dokumentaciora sajat szakmal véleményének
feltiintetésével jegyez ra. A hibas egészséglgyi adatot az adatfelvételt kdvetden tordini
nem tehet, azt 4gy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat megallapithatd legyen.
(5) Amennyiben a betegril készllt egészségiigyi dokumentdcid mas személy
magantitokhoz valo jogat érinté adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozo
resze tekintetében gyakorolhatd a betekintési, illetve a (3) bekezdésben emtitett egyeb
jogosultsag.

21. § (1) A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségigyi ellatasanak
- ideje alalt az altala meghatdrozott személyt irdsban felhatalmazni a ré vonatkozd
egészsegligyi dokumentacidba vald betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot
keszittessen. '

(2) A beteg egészségligyi ellatasanak befejezését kdvetden csak a beteg altal adott
teljes bizonyito erbvel rendelkezd maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az
egeszseglgyi dokumentacioba vald betekintésre, és arrdl masolat készitésére.

22. § (1) A beteg haldla esetén, amennyiben az adat kdzvetlenil dsszefiiggésbe
hozhato, hazaslarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettdrsa — irasos
keéreime alapjan — akkor is jogosult az egészségligyi adat megismerésére, ha
a) az egészséqigyi adatra,

aa) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint

leszarmazoik életét, egészseget befolyasold ok feltarasa, illetve

ab) az aa) pont szerinti személyek egészséglgyi ellatasa céljabdl van szitkség; és
b) az egészségiigyi adat mas mddon vald megismerése, illetve az arra vald
kovetkeztetés nem lehetséges.
(2) A beteg haldla esetén torvényes képviselSje, kézeli hozzatartoroja, valamint
OrokOse - irasos kérelme alapjdn — jogosult a haldl okaval Gsszeflggs vagy
sszefiiggésbe hozhatd, tovabba a halal bekdvetkezését megelézs gydgykezeléssel
kapcsolatos egészségligyi adatokat megismerni, az egészségigyi dokumentacidba
betekinteni, valamint azokrdl kivonatot, masolatot késziteni vagy sajat kdltségére



masolatot kapni.

4. Zaro6 rendelkezések

23. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatdlybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas
folytan  jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem all tdbbé dsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiion rendelkezés nélkill a hatélyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

(2} Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kivetden jogszabalyvaitozas folytan a
-hatalyos jogszabdly a jelen szabalyzatban foglalt értelmez& rendelkezésté! eltérden
hataroz meg valamely fogalmat, akko Lzgrerandelkezés helyébe minden tovabbi
rendelkezés nélkil a mindenkor hatafa®jogszabll




NYILATKOZAT

1. fliggelek
utasitashoz

Alulirott kijelentem, hogy a Vas Megyei Egyesitett Szocialis Intézmény adatvédelemrél
es adalbiztonsagrof szolo szabalyzatit a mai napon telies terjedelmében megismertem,

azt magamra nézve kdtelezének fogadom el.
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