Vas Megyei Egyesitett Szocialis Intézmény

17-14/2017.
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS |
a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Figazgatosag (a tovabbiakban: Féigazgatosag) altal
fenntartott Vas Megyei Egyesitett Szocidlis Intézmény kozérdekd adatok
megismerésének és a kotelezGen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérdl szOld  szabalyzatat (a  tovabbiakban: szabdlyzat) az informécids
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szalé 2011. evi CXIL t6rvény 30.
§ (6) bekezdésében foglaltak alapjan a jelen utasitis mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg;:

1. Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Mitkddési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rigzitett személyi hatély
szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitds annak kozzétételét kdvetS 10. (tizedik) napon 1ép hatalyba, azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban [év§ figyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitds hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti az Intézmény
kbzérdekii adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérél sz6lé6 el6z8 szabalyzata, tovabba
valamennyi e targyban az intézménynél, és annak jogelSdeiné! kiadott szabélyzat
azon rendelkezése, amely a kiadmanyozas rendjének szabalyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasitdas mellékletét képezd szabélyzatot az intézmény mindenkori
vezetSje koteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak
médositashhoz sziikséges intézkedések megtételérd] gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kivetd évtdl minden naptéri év janudr 31. napjaig,

4.2 jogszabalyvaltozast kovetSen — amennyiben a jogszabéaly mésként nem

rendelkezik — a jogszabalyvaltozas hatdlyba 1épését kdvetd 30 (harminc)
napon beliil.

5. Jelen utasitds mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont

szerinti személy koteles annak megismerésérdl irasban nyilatkozni,
5.1. jogviszony létesitése esetén legkesSbb a jogviszony létrejbttekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kovetd ismételt munkdba dlliskor a munkéba
allast kovetS 30 (harminc napon beliil, vagy

5.3. minden mads esetben a jelen utasitds hatdlyba 1épését kéveté 30 (harminc)
napon beliil.



6. Jelen utasitast a helyben szokasos médon kdzzéteszem.

Acsad, 2017. augusztus ,, /i P




1. melléklet
a 17-14/2017. intézményvezetdi utnsitdshoz

A
Vas Megyei Egyesitett Szocialis Intézmény
szabalyzata

a kdzérdekii adatok megismerésének és a kiotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

1. Altalinos rendelkezések

1. § A szabdlyzat személyi hatdlya az Intézmény OSzervezeti és Mitkddési
Szabdlyzatdban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly
szerint személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében lévd
kozérdekit adatok megismerésére irdnyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés
vagy igény) teljesitésére irdnyuld eljards soran.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kdzhitellt nyilvantartasbdl torténd, torvényben
szabdlyozott adatszolgaltatasra.

3. § A szabAlyzat alkalmazdsdban az informacids onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol szols 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-
aban meghatarozott fogalmak az iranyadok.

4. § Az intézmény verzetGje felelds az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és mitkodtetéséért.

2. A kozérdeki adat igénylése

5. § (1) A kdzérdekii adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmeény vezetdje, vagy az altala irasban kijelslt, adatvédelemért felelSs
munkatars (a tovéabbiakban: adatvédelemért felelés munkatars) részére kell
benytijtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szdban elterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitetl, az 1. fiiggelék szerinti igénvlSlapnak az intézmény vezetSje, vagy az
adatvédelemért felel6s munkatdrs altali kitdltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmt igénylés irdsba foglaldsdval, majd annak igényld &ltali alairdséval
konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus titon torténd adatigényliésre az intézmény honlapjarsl
letdlthets igénylSlap kitbliésével, vagy azzal megegvez$ adattartalmii igénylés
benydjtasaval van méd. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt
elektronikus postafiékcimen, illetve postacimen fogadja.



~ tdjékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitetinek tekiritends.

(4) A (2) és {3) bekezdéseken kiviili, mds cimzetthez érkezd adatigényléseket az
igénylé egyidejlt tdjékoztatdsa mellett haladéktalanul tovébbitani kell az
intézmeényvezetd, vagy az adatvédelemért felel6s munkatars reszére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kdvetSen az intézmény vezetSje, vagy az
adatvédelemért felel§s munkatars az igényt nyilvantartadsba veszi, és valaszadas
céljabdl elektronikus tuton haladéktalanul az adatot kezeld személyhez vagy
szervezeti egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az intézmény
vezetfje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazo vélasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditishoz els@sorban az intézmény alkalmazasiban &ll6 munkatérsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiils6 szakembert
kell megbizni.

3. Az adatigényles vizsgalata

7.8 (1) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felel6s munkatérs a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az adatigénylé az igénylolapot megfelelSen toltGtte-e ki;

b) a benyijtott igény a teljesithetOséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az
intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatars — sziikség esetén az
adatot kezels személy vagy szervezeti egység bevonasaval — segitséget nyijt az
adatigénylének a tartalmilag megfelelé adatigénylés benyujtasdban, illetve a
megismerni kivant adatok korének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavoninak kell tekinteni, amennyiben az adatigénylé az igény
pontositdsdra irdnyulé irdsbeli felhfvdsra hatdridében nem valaszol, errdl az
adatigényldt a felhivasban tdjékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendd, az adatvédelemért felelés munkatirs — amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt — a felhivasban foglalt hataridd leteltét kovetS 3 napon belil
tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

{(4) Az igény szdban torténd modositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket az
adatvédelemért felelés munkatars ravezet az ligyirat boritjara, a postai titon vagy
elektronikus levélben torténd pontositas esetén a kiegészitéseket az iigyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan koételezden kbzzéteendd adatokra iranyuld igény
esetében az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars
tajékoztatja az igénylSt a kozzétett adatok pontos fellethetségérsl, és arrdl, hogy a




4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) - az igény beérkezését
kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil - vagy (2) bekezdéese
- ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamii adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével jir, az
(1) bekezdésben meghatdrozott hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato — szerinti hataridén beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hatarid6 meghosszabbitdsardl az
intézmény vezetSje dont. A hatdridd meghosszabbitasardl az intézmény vezetlje
vagy az adatvédelemért felel6s munkatars az igény benynjtdsat kévetd 8 (nyolc)
napon beliil tijékoztatja az adatigénylSt.

(3) Az adatigénylés teljesitésérdl az Intézményvezetd 8 (nyolc) napon beliil irdsban
tajékoztatja a Féigazgatosag illetékes szerveét.

9. § (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezel6
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegylijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon belill
megkiildi az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumenticidkat tartalmazd anyag
Osszeallitasat megelézben alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem
ismerhetd meg, az adatot kezel$ személy vagy szervezeli egység e tényrol - az
elutasitas indokolasaval egyiitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatdsa céljabdl
tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes koril, hidnytalan Osszeallitasa az
adatot kezel$ szemeély vagy szervezetl egység felelGssége, az adatok teljeskoriisegét
az intézmény vezetbje vagy az adatvédelemért felel6s munkatdrs nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars megvizsgélja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szél6 2009. évi CLV. torvény 3.
§ 1. pontja szerinti mindsitett adainak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvanossagi adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl$ az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte
meg, az igényt az intézmény az dltala vdlasztott mddon és technikai eszkdzzel
teljesiti.

(2) Amennyiben az igényld az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetSje vagy az
adatvédelemért felel@s munkatars idGpont egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot
az igénylSvel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozdsanak feltétele — az Ggyirat részét
képez8 — a 2. fliggelékben meghatarozott nyilatkozat igénylé altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozdsara — az erre a célra kijelslt helyiségben — megfelel idét
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulméanyozasa soran az adatok
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biztonsdgat és valtoztatds-mentességét feliigyelni kell. A megfelel§ feltételek
biztositasarél az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felels munkatdrs

gondoskodik.
(5} Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket készitend.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgéltatds a kozérdekii adat elGéllitdsa vagy masolasa
miatt killén koltséggel jar, e koltséget a kozérdekfi adat igénylSjével kell
megtérittetni. A koltségek érvényesitése sordn az Info. térvény 29. § (5) és (6)
bekezdése szerint kell eljarni. A kéltség jogeimen felszamolhatd Ssszegek szamitasat
az intézmény az &nkoltség szamitasra vonatkozoé szabalyzatdban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl,
valamint arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentés terjedelmti, tovabba a koltségtérités mériékérSl az igénylSt az intézmény
vezet(je vagy az adatvédelemért felelés munkatérs az igény kézhezvételét kovetd 8
(nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(3) A méasolat készitéséért felmeriilt kdltség mértékét az intézmény koltségiéritéskeént
allapitja meg.

(4) A koltségtérités Osszegét szamla alapjén, az intézmény altal megadott kincstari
szdmléra torténé Aatutaldssal vagy készpénzben, hazipénztéri befizetéssel kell
megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadésardl az intézmeény vezetje
dont. Az adatigénylés teljesitése az Info torvényben meghatarozott okokbdl
tagadhato meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatdrozott okbdl (a kozérdekd vagy
ktzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
szOl0 torvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatdrozott okbdl (A kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot ~ az adatfajtak
meghatérozasaval — térvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) biincselekmények {ildzése vagy megel6zése érdekeben; d) kornyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl; e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd}; f)
kitliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel val6 kapcsolatokra tekintettel; g)
birdsagi vagy kdzigazgatasi hatésagi eljardsra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz
fiz8d6 jogra tekintettel korlatozhatja)

¢) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kozérdeki adatok megismerése korlatozhaté unids -
jogi aktus alapjan az Eurépai Unié jelents pénziigy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetdris, a kdltségvetési és az adopolitikai érdeket
is)

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorebe
tartozd dontés meghozataldra irdnyulé eljérds sordn készitett vagy rogzitett, a déntés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétSl szamitott tz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetSség kizarasahoz
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fliz8d8 kbzérdek stlydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetSje
engedélyezheti)

alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl sz016 tdjékoztaténak tartalmaznia kell, hogy

a) az igénylS — a kozérdek(i adatok megismeréséhez f(iz6d8 jogainak gyakorlasival
kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallisdra
hivatkozdssal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsadg Hatosagnal (a
tovabbiakban: Hatdsag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényl6 a kdzérdek(t adat megismerésére vonatkozéd igényének elutasitisa
esetén, annak kozlésétdl szamitott harminc napon beliil birésaghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igényldé az igény elutasitisa miatt a Hatdsdg vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak
elutasitdsdrdl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezArasardl szO16 déntés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kdvets harminc napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditdsra rendelkezésre 4ll6 hatarid§ elmulasztdsa esetén igazolasnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezdrasa

13. § (1) Az adatot kezel§ személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismerésére szolgdlé vagy annak kiaddsat megtagadd valaszlevel-tervezetet
tartalmazé iigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény
vezetSje, vagy az adatvédelemért felelés munkatdrs részére, amennyiben ilyen
személy kijeltlésre keriilt. A véalaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelGs
munkatars - amennyiben kijeldlésre keriilt - kiadmanyozasra el6késziti az intézmény
vezetdje részére.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitdsat, illetve a felmeriild koltségek
megfizetését kovetlen az igénylS személyes adatait haladéktalanul tdrolrnd kell. A
személyes adatok tOrlése az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelGs
munkatars feleldssége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvadnos adat megismerésérdl
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézmény vezetSje dont.

7. Az elekironikusan kitelezden kozzeéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informaciészabadsdg elvének megfelelfen az intézmeény —
kiilén erre irdnyulé kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,K&zérdekd adatok”
hivatkozas alatt kbzzéteszi

a) a kozérdek( adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — e szabdlyzat 3. fliggelékében meghatérozott — tdjékoztatdt az
adatigénylés benyjtasara biztositott elérhetéségekkel, valamint az igénylélapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kodzzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kdzzétételi lista);
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¢) az intézmény vezetdje dltal kozéteendbvé nyilvanitott adatokat (egyedi kbzzétételi
lista);

d) a kbzbeszerzésrdl szO016 torvény dltal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kdzzétételi kbtelezettségének az intézmény
honlapja internetes portalon tesz eleget, az ide feltSltdtt adatok elérhetdségét pedig a
Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltaté Zrt. Koézadat programja keretében
mitkddtetett www.kozadattar. hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listdban megjeldlt adatok Osszegylijiése, az adattovabbitd részére
torténd tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa az intézmény
vezetSjének vagy az adatvédelemért felelds munkatarsnak a feladat- és hataskdre.

(4) A (3) bckezdés szerinti adatok felelése gondoskodik a kezelésében lévd
kézérdekli adatok, adatbazisok és nyilvdntartdsok adatainak hitelességérdl, a
tovébbitott adatok rendszerves frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeresd
rendszerbe tovabbitandé kdzérdekl adatok tartalmanak eldallitasarol. .
(5) Az intézmény honlapja internetes portdlra az adatfeltdliést és az egységes
kozponti kozadatkeresé rendszerbe térténd adattovabbitdst az intézmény vezetSje,
vagy az altala frasban kijeldlt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, Ggy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kdzzétételi kotelezettségének a
kézérdek(i adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol szdld 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rogzitettek szerinti
kozponti honlapon tesz eleget.

8. Zaro rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatdlybalépését kévetden jogszabalyvaltozas
folytdn jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabdlyok
rendelkezéseivel nemn 4ll t6bbé dsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés Iép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatdlybalépését kovetlen jogszabalyvaltozas
folytan a hatalyos jogszabély a jelen szabalyzatban foglalt értelmez6 rendelkezéstdl
eltéréen hataroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden
tovabbi rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabélyi rendelkezés lép.
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1. fiiggelék
a 17-14/2017. intézményvezetdi utasitishoz

IGENYBEJELNETO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetGen a személyes adatokat a szabalyzat
13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen tordni kell.)

A kozérdekili adat megismerését igénylé neve (maganszemsély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet elnevezése): ..
A képviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd mas szervezet esetén az eljaro képviseld megnevezése): ....nienneneens

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

telefonSzam: .coocnvrrvsmncsneerninens. €@ CINE ettt

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A kozérdekii adatokat®

Oszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Oszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni é€s azokrdl

masolatot kérek

[Ja mésolatot papir alapon [személyes atvétellel, Llpostai (iton kérem
[a masolatot szamitdgépes adathordozén [ICD-n, OdPenDrive-n kérem
Cla mésolatot elekironikus levélben tovabbitva kérem

* Csak masolatok igénvlése eseténkell kitslteni, az igényt a [O-ba tett X-el kériiik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap aldirasaval tudomasul veszem, hogy az adatvédelemeért
felel6s munkatdrs a kozérdeki adat megismerésére benyujtott igényemet
visszavontnak tekinti, amennyiben az altalam igényelt kozérdekdi adat a
teljestthetéség érdekében tOrténd pontositisa, kiegészitése sziikségessé valik, és az
adatvédelemért felelés munkatdrs megkeresésére a sziikséges informécidkat nem
adom meg. '




2. fiiggelék
a 17-14/2017.intézményvezetdi utasitishoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/megnevezese!): ... , jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. az aldbb felsorolt iratokba a mai
napon betekintettem, melyekrél az Igénybejelenté Lapon megjeldlt formaban
masolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kdzérdekd adatok meghatarozasa: ...ececssnsiviiacnns

..........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

2. az iratbetekintés sordn tudomasomra
jutott személyes adatokat az informaciés Onrendelkezeési jogrol és az
informéaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL tdrvényben meghatarozottak
szerint haszndlom fel és kezelem, figyelemmel egyfittal a magyar jognak a
személyhez fiz8d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozd
szabalyaira is.

3. _ a mai napon az alabb felsorolt
iratokrél az Igénybejelenté Lapon megjeldlt alabbi formaban készitett
masolatot atvettem.

Oa masolatot papir alapon Oszemélyes atvétellel, Llpostai titon kérem
Cla masolatot szamitogépes adathordozén OCD-n, OPenDrive-n

Az adatigénylés teljesitésének lezardsat kdvetben a személyes adatokat az utasitas 13.§ (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelGen tordlni kell.
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3. fiiggelék
g 17-14/2017. intézményvezetdi utasitishoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEK( ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altaldnos informdciok

Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szold 2011. évi
CXIL torvény értelmében a kdzérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovébbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) megismerése irant barki

a) szoban,

b) frasban vagy elekitronikus tdton a
honlaprél letdlthetd igénylélap kitoltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmii igénylés benytijtasaval

igényt nywjthat be.

A kdzérdekii adat megismerésére irdnyuls igények benyijtdsinak médja

1. Személyesen az intézményben (Acsad, Semmelweis tér
1.) az intézmény vezetdje, vagy az altala kijeldlt adatvedelemért felels személy
altal torténd irdsba foglaldssal,

2. [rasban az intézmény cimén (Acsad, Semmelweis tér 1.)

3. Elektronikus aton az -
idoskoruakintescteacsade groailcom e-mail cimen.

A kézérdekii ndatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendje

Ha az igény elSterjesztésekor vagy az eljards bdrmely kés6bbi szakaszdban az
allapithatd meg, hogy az igényben szerepl§ adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmény kezeli, az igénylS egyidejli értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre keriil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
Allapithaté meg, az igénylét errdl az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb id6n belill, de legkésdbb az
intézményhez torténd beérkezéstl], illetve a szoban eldterjesztett igény irasba
foglalasatél szamitott 15 napon belill tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentGs
terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hatarid§ egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrél az adatigényldt az intezmény 8
napon beliil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl
8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igényldnek.
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Az adatokat tartalmazéd dokumentumrdl az igényld masolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékeig terjedden —
kiltségtérités dllapithatd meg, amelynek Osszegérl az igényldt a teljesitést
megelézéen az intézmény tajékoztatja. Ha a dokumentum jelentds terjedelmd, a
masolat irantl igény a koltségtérités megfizetéset kdvetd 15 napon beliil teljesithetd,
melyrél az igénylSt az igény kézhezvételét kovetS 8 napon beliil az intézmény
tajékoztatja.

Jogorvoslat

Az igényls a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6 (illetve a meghosszabbitott) hatarid§ eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a mdsolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kézérdek(l adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és InformAcidszabadsag
Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényld a kézérdeki adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitdsa esetén
biréséghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé
lejartatdl szdmitott harminc napon belill lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Hsszege miatt
az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérs] vagy lezdrasardl, tovabba az adatkezel$ jogsérelem orvoslasara,
illetve annak kdzvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl
52616 értesités kézhezvételét kovetd harmine napon beliil lehet meginditani.

13



4. fiiggelék

a 17-14/2017. intézményuvezetsi utasitdshoz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentern, hogy a Vas Megyei Egyesitett Szocidlis Intézmény kdzérdekil
adatok megismerésének és a kotelez8en kozzéteend§ adatok nyilvanossigra

hozataldnak rendjérél szabédlyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem,

azt magamra nézve kotelezonek fogadom el.
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