Kérelmezdk nyilvantartdsa:
A szocidlis igazgatasrél és szocidlis elldtasokrdl sz616 1993. évi lll. térvény 20. § (1)
alapjan a szolgaltatasra vonatkozo igényt érkezésének napjan nyilvantartasha veszi.

A nyilvantartas vezetésének célja az e térvényben meghatérozott jogok érvényesiilésének
el§segitése.

A kérelmez6k nyilvantartasa a papir alapti dokumentacié alapjén, elektronikusan, a SZIA
és a KENYSZI adatrdgzits rendszerekben torténik.

A nyilvantartds az alabbi adatokat tartalmazza:

1. akérelmezd természetes személyes adatai (név, sziiletési idg, sziiletési hely, anyja
neve) és Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele,

2. akérelmez6 telefonszama, laké- és tartdzkodasi helye, értesitési cime,

3. a kérelmezs allampolgérsaga, bevandorolt, letelepedett vagy menekiilt, hontalan
jogallasa, a szabad mozgas és tartzkodas jogara vonatkozd adat,

4. akérelmez8 cselekvdképességére vonatkozé adat,

5. a kérelmezd tdrvényes képvisel6je, tovabba a kérelmezd megnevezett hozzatartozdja
neve, szliletési neve, telefonszdma, lako- és tartézkodasi helye vagy értesitési cime,

6. akérelem elSterjesztésének vagy a beutald hatdrozat megkiildésének idépontja,

7. soron kiviili elldtasra vonatkozo igény és

8. az el6gondozas lefolytatasanak idépontja, ha annak elvégzése kotelezo.

Az elldtott elhelyezésekor, azaz a szolgaltatds megkezdésekor a fenti
nyilvdntartasban régzitett adatokat ki kell egésziteni az aldbbi adatokkal:

1. az elldtds megkezdésének és megsziintetésének datuma, az
ellatas megsziintetésének modja, oka,
2. ajogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett valtozasokra vonatkozd
adatok,
3. asoron kiviili elhelyezésre vonatkozé déntés, a férghely elfoglaldsdnak idGpontia,
kézgybgyelldtiasban részesil-e.
Az elldtottakra vonatkozd nyilvantartas szintén a papir alapi dokumentacié alapjan, elektronikusan, a
SZIA és a KENYSZI adatrogzitd rendszerekben térténik.

Téritési dif nyilvantartdsi torzslap

A személyes gondoskodast nyGjto szocidlis ellatasok téritési dijarél 29/1993. (Ii. 17.) Korm.
rendelet 19. §-a alapjan a fizetendd személyi téritési dij Gsszegét, a pénz- és ingatlanvagyon
terhelését, a fizetési kotelezettség teljesitését, valamint a hatralékot a téritési dij
nyilvantartasi térzslapon kell nyilvantartani.

Az alabbi adatokat tartalmazza:
1. Ellatott neve
Megdllapodds, beutalé hatdrozat szdma és kelte
Az ellatas igénybevételének kezdbnapja
Az ellatas igénybevételének utolsé napja
Az intézmeényi téritési dij napi és havi Osszege
. A 29/1993. (il. 17.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan tartasi vagy oroklési szerzGdés
szerint fizetendd téritési dij napi, havi 6sszege
7. A 29/1993. {ll. 17.) Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan a fizetésre kotelezett neve,
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lakcime, elérhetGsége
8. Ellatott jdvedelemigazolashan meghatdrozott jévedelme
9. Havi nyugdij, egyéb jovedelem, ingatlan jévedelem
10. Személyi téritési dij 6sszege
11. Ingatlant terhel§ jelzélog 6sszege
12. A pénzvagyont terheld jelzdlog 6sszege

A nyilvéntartdst az Ecostat-ban vezetjiik.

Gondozast dij nyilvantartds (Hatralékok —tulfizetések)

A személyes gondoskaddst nyijté szocidlis ellatésok téritési dijardl sz6lé 29/1993. (IL. 17.)
Korm. rendelet 31. §. {2) bekezdés.

Az intézmény vezetSje ellendrzi, hogy a megdllapitott téritési dij befizetése havonként
megtérténik-e. Ha a kotelezett a befizetést elmulasziotta, az intézményvezeté 15 napos
hataridé megjelslésével a fizetésre kotelezett személyt irdsban felhivia az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hatéridd eredménytelendl telt el, az intézmény vezetdje a kételezett nevét,
lakcimét és a fennallé dijhatralékot nyilvantartasba veszi.

Adattartalom:

1. Torzsszam,
név,
telephely (lakcim),
nyitd hatralék,
zaro hatralék,
hatralék kiilénbbzet,
nyito és zard tulfizetés,
tulfizetés kilonbézet
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A nyilvéntartas vezetése az Ecostat-ban torténik.

Gondozasi és élelmezési nyilvantartas
A személyes gondoskoddst nyjto szocialis eltatasok téritési dijarol 29/1993. (1. 17.) Korm.
rendelet 21. §. —a alapjan a gondozasi napokrdl nyilvantartast kell vezetni.

Adattartalom:

1. Sorszam

2. Hénap

3. Ellatasra jogosultak szama (gond. napok szdma)

4. Koziiliik tavollevék szama, kérhazban, szabadsagon, engedély nélkill tavollévo)
5. Elelmezési napok szama

A nyilvantartast az Ecostat-ban vezetjiik



Egyéni gydgyszer-felhasznalasi nyilvantartdsi lap

A személyes gondoskoddst nytjté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és m{ikodésiik
feltételeirdl sz616 1/2000. (i, 7.} SZCSM rendelet 51. & (1) bekezdésben foglaltak szerint az
ellatasban részesiilé személy részére elSirt gyogyszer felhasznélasat nyilvantarté lapon kell
régziteni, amelyet az elldtds nydjtdsanak kezdetekor, majd a nyilvintarto lapon szerepld
adatokban bekdvetkez8 valtozasok esetén kell kitdlteni.

Adatok:
1. Elldtott neve
Az orvos altal felirt gyogyszer (térités mentes, térités kételes)
Napi adagszam
Rendelésének iddpontja
A térités elleneben felirt gydgyszerdija
A gyogyszer ellatott részére torténd felirdsanak idStartama
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Papir alapt nyilvantartas alapjan elektronikusan a Novodat rendszerben torténik az adatrogzités

és nyilvantartas.



