Roézsakert Integralt Szocialis Intézmény Vas Varmegye
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

A szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdsag (a tovabbiakban: Fdigazgatdsag) altal
fenntartott Vas Megyei Egyesitett Szocidlis Intézmény kézérdek(i adatok megismerésének és
a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzat (a
tovdbbiakban:  szabdlyzat) az  informaciés  oOnrendelkezési  jogarél és  az
informacidszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII. térvény 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan
a jelen utasitds mellékletében foglaltak szerint allapitom meg:

1. Az utasitds személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatdly szerinti személyekre
terjedt ki.

2. Jelen utasitas annak kozzétételét kdvetd 10. (tizedik) napon lép hatalyba, azzal hogy
rendelkezéseit a folyamatban |évé ligyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Intézmény kozérdekii
adatok megismerésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossédgra
hozatalanak rendjérdl szold el6z6 szabalyzata, tovabba valamennyi e targyban az
intézménynél, és annak jogel6deinél kiadott szabalyzat azon rendelkezése, amely a
kiadmanyozas rendjének szabdlyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasitas mellékletét képez6 szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetdje
koteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak maodositasdhoz
sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatdlybalépést kovetd évtdl minden naptari év januar 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kdvetéen —amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik —
a jogszabdlyvaltozas hatdlyba Iépést kévetd 30 (harminc) napon belil.

5. Jelen utasitds mellékletét képez§ szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti
személy koteles annak megismerésérdl irdsban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésébb a jogviszony |étrejottekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsdgot koévet6 ismételt munkdba allaskor a munkaba allast

kdvetd 30 (harminc napon belil, vagy

5.3. minden mas esetben a jelen utasitas hatdlyba Iépést kovetd 30 (harminc) napon

belil.
6. Jelen utasitast a helyben szokasos madon kdzzétes q/

Sajtoskal, 2023. november 17.



A
Radzsakert Integralt Szocialis Intézmény Vas Varmegye
szabdlyzata
a kozérdekii adatok megismerésének és a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

1. Altalanos rendelkezések

§ A szabdlyzat személyi hatdlya az Intézmeény Szervezeti és MGkodési Szabalyzataban (a
tovabbiakban: Intézmenyi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

§ (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében |évé kdzérdekii
adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény)
teljesitesere irdnyulé eljaras soran.
(2) Az utasitas nem vonatkozik a kézhitelG nyilvéntartdshdl térténd, térvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

§ A szabdlyzat alkalmazasdban az informdcids oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. § -dban
meghatarozott fogaimak az irdnyaddk.

§ Az intézmény vezetlje felelGs az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének
kiépitéséért és mikodtetéséért.

2, A kozérdekii adat igénylése

§ (1) A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az
intézmény vezetlje, vagy az altala irasban kijel6lt, adatvédelemért felelés munkatars (a
tovabbiakban: adatvédelemért felel8s munkatdrs) részére kell benyijtani.

(2) A személyesen megjelent igénylé szdban elSterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igénylélapnak az intézmény vezetSje, vagy az
adatvédelemért felel6s munkatérs altali kit6itésével, vagy azzal megegyezd adattartalmd
igénylésirasba foglaldsaval, majd annak igényld altali aldirdsaval konkretizélja.

(3) A postai vagy elekironikus dton torténé adatigénylésre az intézmény honlapjardl
letolthetd igénylblap kitdlteésével, vagy azzal megegyez& adattartalmu igénylés benyujtdsaval
van maod. Az adatigényléseket. az intézmény a honlapjan megjelolt elektronikus
postafidkcimen, illetve postacimen fogadja.

{4} A {2) és (3} bekezdéseken kivilli, mas cimzetthez érkezé adatigényléseket az igénylé
egyidejl tajékoztatdsa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezetd, vagy az
adatvédelemért felelds munkatars részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kivetéen az intézmény vezetlje, vagy az adatvédelemért
felel&s munkatdrs az igényt nyilvantartasba veszi, és valaszadas céljabol elektronikus Uton
haladéktalanul az adatot kezel& személyhez vagy szervezeti egységhez tovabbitja.



6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyljtottdk be, az intézmény vezetdje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazo valasz leforditasa irdant haladéktalanul
intézkedik.

(2) A forditdshoz elsBsorban az intézmény alkalmazéasaban 3llé6 munkatarsak nyelvismeretét
kell igénybe venni, ennek hianyaban a feladattal kiild§ szakembert kell meghizni.

3. Az adatigénylés vizsgilata

7.§ (1) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars a beérkezett
adatigénylés megvizsgalva haladéktalanul ellenérizni, hogy

a} az adatigényld az igénylGlapot megfelelGen toltotte-e ki,

b) a benydjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e,

¢) azigényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2)JAmennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szilkséges adatokat, vagy az
adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézmény
vezet@je vagy az adatvédelemért felelds munkatars — szilkség esetén az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység bevondsdval — segitséget nyljt az adatigénylének a
tartalmilag megfeleld adatigénylés benyujtasaban, illetve a megismerni kivint adatok
kbrének meghatarozasaban.

{3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl8 az igény pontositdsara
iranyulod irasbeli felhivasra hataridGben nem valaszol, errdl az adatigénylét a felhivasban
tajékoztatni kell. Arrél, hogy az igénylés visszavontnak tekintend§, az adatvédelemert felelds
munkatars — amennyiben ilyen személy kijelGlésre keril — a felhivasban foglalt hataridé
leteltét kovetd 3 napon belll tajékoztatja az intézmény vezetdjet.

(4) Az igény szdban torténd maddositdsa esetén a sziikséges kiegészitGket az adatvédelemeért
felelGs munkatars ravezeti az (igyirat boritéjéra, a postai Gton vagy elektronikus levélben
torténd pontositds esetén a kiegészitéseket az ligyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezen a kézzéteendd adatokra iranyuld igény
esetében az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelGs munkatars tajékoztatja az
igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhet8ségérdl, és arrdl, hogy a tadjékoztatdssal
egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.




4.Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § {1) — az igény beérkezését kovetd
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil — vagy (2) bekezdése — ha az
adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra, vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az

(1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato ~
szerinti hataridén belll teljesit.

(2) az adatigénylés teljesitésére nyitva alldé hatdridé meghosszabbitasrél az intézmény
vezetGje dont. A hatdrid6 meghosszabbitasarél az intézmény vezeifje vagy az
adatvédelemért felel6s munkatdrs az igény benydjtasdt koveté 8 (nyolc) napon belll
tajékoztatja az adatigénylst.

(3) Az adatigénylés teljesitéserél az I[ntézményvezeté 8 (nyolc) napon belll irdsban
tajékoztatja a Féigazgatésag illetékes szervét.

9. § (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegyljti, és az igénylést, valamint az
igényelt adatokat tartalmazo dokumentumokat 8 {nyolc) napon belll megkiildi az intézmény
vezetGje vagy az adatvédelemért felelds munkatars részére.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentdcidkat tartalmazé anyag 6sszeallitdsat
megel6zben alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. § (1),
(2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, az adatot kezel6
személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az elutasitas indoklasaval egyitt — a (4) bekezdés
szerinti eljaras lefolytatdsa céljabdl tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumokat teljes kord, hidnytalan Osszeallitisa az adatot
kezel6 személy vagy szervezeti egység felelGssége, az adatok telies koriségét az intézmény
vezetdje vagy az adatvédelemért felelds munkatars nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetbje vagy az adatvédelemért felelds munkatdrs megvizsgélja, hogy az
igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009, évi CLV. torvény 3. § l.pontja
szerinti mingsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvadnossagu adatnak minésilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének maodjat nem jeldlte meg, az
igényt az intézmény az altala vélasztott modon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igénylé az adatokat betekintés Otjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetlje vagy az
adatvédelemért felelds munkatars idépont egyeztetése céljabdl felveszi a kapcsolatot az
igénylével.

(3) Az igényelt dokumentumokat tanulmanyozasanak feltétele — az (igyirat részét képezd — a
2. fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igényld 3ltali aldirdsa.



{4} Az adatok tanulmanyozdsa — erre a célra kijelélt helyiségben — megfelelé id6t kell
biztositani. a bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat és
valtoztatas-mentességét felligyelni kell. a megfelel§ feltételek biztositdasardl az intézmény
vezetSje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars gondoskodik.

(5) Az igényl jogosult a bemutatédsra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

11. § (1} Amennyiben az adatszolgéltatas a kozérdek(i adat el&allitdsa vagy masolasa miatt
kilon koltséggel jar, e koltséget a kézérdek( adat igénylGjével kell megtériteni. A kbltségek
érvényesitése sordn az Info. térveny 29. § (5) és (6) bekezdése szerint kell eljdrni. a kdltség
jogcimen a felszamolhatd Osszegek szamitdsat az intézmény az Onkdltség szamitdsra
vonatkozo szabdlyzatban rdgziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl§ lehetGségeirdl, valamint
arrol, hogy-a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentdsterjedelmfi,
tovabba a koltségtérités mértékérdl az igénylét az intézmény vezetlje vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars az igény kézhezvételét koveté 8 (nyolc) napon belul
tajékoztatja.

(3) @ masolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmény koltségtéritésként
allapitja meg.

{4} A koltségtérités Hsszegét szdmla alapjan, az intézmény altal megadott kincstari szamldra
torténd atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagaddsardl, részbeni megtagadasdrdl az intézmény vezetSje dont. Az
adatigénylés teljesitése az Info torvényben meghatdrozott okokbdl tagadhaté meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott okbdl (a kdzérdek(i vagy kozérdekbdl
nyilvdnos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolé torvény
szerinti mindsitett adat),

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésben meghatdrozott okbdl {A kdzérdekii és kézérdekbd)
nyilvdnos adatok megismeréséhez valo jogot — az adatfajtak meghatdrozasaval — térvény
a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbd!;

c) blncselekménnyel Glddzése vagy megelGzése érdekében; d) kornyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl; e) kbzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiilligyi
kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapesolatokra tekintettel; g} birosagi vagy
kozlgazgaldsl haldsagl elldrdsra lekintetlel, h} a szellemil tulajdonhoz f0z6d6 Jogra
tekintettel korlatozhatja)

d) az Infotv. 27. § {4) bekezdése (a kézérdek(i adatok megismerése korldtozhatd unids jogi
aktus alapjan az Eurdpai Unid jelent8s pénzlgy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a kdltségvetési és az addpolitikai érdeket is)




e} az Infotv. 27. § (5) bekezdése {a kozfeladatot elldté szerv feladat- és hataskorébe tartozd
déntés meghozataldra irdnyuld eljardas sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizardsdhoz
fliz6d6 kdzérdek stlyanak mérlegelésével — az azt kezel§ szerv vezetdje engedélyezheti)
alapjan.

(2} A jogorvoslati lehetdsegekrdl sz616 tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl6 — a kozérdekli adatok megismeréséhez fliz6d8 jogainak gyakorldsaval
kapcsolatos jogsérelme, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasdra hivatkozéassal — a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal {a tovabbiakban: Hatdsag)
bejelentéssel vizsgdlatot kezdeményezhet;

b) az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igények elutasitdsa esetén, annak
kozlétérdl szamitott harminc napon beliil birdsdghoz fordulhat;

¢} amennyiben az igényl6 az igény elutasitdsa miatt a Hatdsag vizsgalatanak
kezdemenyezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b, pontja szerinti
lezdrdsdrdl szélé dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kdvetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditds rendelkezésre all6 hatdridS elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

6.Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) az adatot kezeld személy, vagy szervezeti egység vezetlje az igényelt adat
megismerésére szolgdld vagy annak kiadasat megtagadd valaszlevél-tervezetet tartalmazéd
tigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetfje, vagy az
adatvedelemért felels munkatars részére, amennyiben ilyen személy kijeldlésre kerilt. A
valaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felel&s munkatdrs — amennyiben kijeldlésre kerll —
kiadmanyozasra eldkésziti az intézmény vezetSje részére.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmerllé koltségek megfizetését
kdvetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul térdlni kell. A személyes adatok
torlése az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars feleldssége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl — az Infotv. 26.
és 27. §-aiban foglaltak figyelembevéteiével — az (1) bekezdéséhen meghatdrozottak szerint
az intézmény vezetdje dont,




7.Az elektronikusan kdtelezéen kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelen az intézmény — kildn

erre iranyuld kérelem nélkll — Internetes honlapjan ,Kozérdek( adatok” hivatkozas alatt

kdzzéteszi

a) a kozérdek(i adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Intotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — e szabalyzat 3. filiggelékében meghatarozott — tdjékoztatot az
adatigénylés benyujtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igénylSlapot;

b) az Infotv. mellékletben régzitett dltaldnos kdzzétételi listaban meghatédrozott adatokat (a
tovabbiakban: kdzzétételi lista);

c) az intézmény vezetdje aital kozzéteendbvé nyilvénitott adatokat (egyedi kozzétételi lista);

d}) a kézbeszerzésrél szol0 torvény altal meghatdrozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének az intézmény

honlapja internetes portdlon tesz eleget, az ide feltdltott adatok elérhetdségét pedig a

Nemzeti Infokommunikdcids Szolgaltatd Zrt. Kdzadat programja keretében miikédtetett

www.kozadattar.hu oldalra t6lti fel.

(3) A kozzétételi listdban megjeldlt adatok &sszegyiijtése, az adattovabbitd részére torténd
tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa az intézmény vezetdjének vagy az
adatvédelemért felel6s munkatarsnak a feladat- és hataskére.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felelssége gondoskodik a kezelésben 1évd kézérdekdi
adatok, adatbazisok és nyilvantartdsok adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes koézadatkeresd rendszere tovabbitandd
kdzérdekli adatok tartalmanak elGallitdsardl.

(5) Az intézmény honlapja internetes portdlra az adatfeltoltést és az egységes kézponti
kdzadatkeresd rendszerbe térténd adattovahbitast az intézmény vezetlje, vagy az altala
irdsban kijel&it személy végzi.

{6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, Ggy a fentiekben azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kdzzétételei kbtelezettségének a kozérdek(
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szélo
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelel 12. § -ban rogeilellek szerinti kdzponli honlapon Less
eleget.

A Magyar Koézidny 2022. évi 186. szamaban 2022. november 14-én megjelent
térvénymodositas szerint kotelez8 kozzé tenni a koltségvetési szervek legfontosabb
gazdalkodasi adatait, a hazai vagy uniés forrdsb6l megvaldsuldan nydjtott, 6tmillié forintot
elérd kbltségvetési tAmogatasok, kozheszerzések, szerzddések és kifizetések adatait.




8.Zaro rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatdlybalépést kovetGen jogszalyvaltoztatas folytan
jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem &l
tobbé Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden killén rendelkezés nélkiil
a hatdlyos jogszabalyi rendelkezés lép.

(2) Amennyiben jelen jogszabaly hatdlybalépést kovetden jogszabalyvaltozas folytdn a
hatalyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglzalt értelmezd rendelkezéstél eltéréen hataroz
meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkil
a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.

intézményvezetd




